GOPS. 1110.2.2024

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Kierownik Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Jaktorowie oglasza otwarty i konkurencyjny
nabor na wolne stanowisko urzednicze w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Jaktorowie ul.
Warszawska 33; 96-313 Jaktoréw

Stanowisko pracy: Inspektor ds. zaméwien publicznych w Gminnym O$rodku Pomocy
Spotecznej w Jaktorowie.

W miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych, byl nizszy niz
6 %.

1. Wymagania niezbedne:

1.
2.

posiadanie obywatelstwa polskiego,

wyksztatcenie wyzsze lub $rednie ( preferowane do$wiadczenie w administracji publicznej),
co najmniej 3 letni staz pracy ,

doswiadczenie w przygotowywaniu i prowadzeniu postgpowan o udzielenie zamowienia
publicznego ,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umys$lne przestgpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslnie
przestepstwo skarbowe.

2.Wymagania dodatkowe:

1.

2.
3,
4.

znajomos$¢ 1 umiejetnosé stosowania przepiséw: ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz
aktow wykonawczych , ustawy o ochronie danych osobowych,

umiejgtnos$¢ samodzielnego wykonywania zadan oraz pracy w zespole,

wysoka kultura osobista,

opanowanie , odporno$¢ na stres.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.

przygotowywanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych zgodnie z
ustawa Prawo zamdwien publicznych , aktami wykonawczymi oraz wewnetrznym Regulaminem
udzielania zaméwien publicznych w tym nadzorowanie i przygotowywanie propozycji wyboru trybu
udzielenia zamo6wienia oraz proponowanie rozwigzan w oparciu o przepisy, ustawy i orzecznictwo,
sporzadzanie dokumentacji przetargowej zgodnie z ustawa Prawo zamoéwienn publicznych oraz
wewnetrznym Regulaminem udzielania zaméwien publicznych,,

sporzadzanie uméw z wylonionymi Wykonawcami oraz kontrola nad prawidtowym sporzadzaniem
dokumentéw koniecznych do zawarcia przez Wykonawce umowy,

prowadzenie korespondencji zwigzanej z postepowaniami przetargowymi, w tym rowniez
korespondencji wynikajacej z procedur odwotawczych,

ocena formalno-prawna skladanych ofert oraz udziat w weryfikacji prawidlowosci i kompletnosci
dokumentacji przetargowej sporzadzanej w postepowaniach przetargowych,

przygotowanie ewidencji nastepujacych dokumentéw: uméw na realizacje zamdwien, rejestru
udzielanych zamoéwien ,rejestru udzielanych zaméwien,

wspoOlpraca z pracownikami merytorycznymi celem prawidlowego przygotowania postepowan o
udzielenie zamo6wienia publicznego,

udziat w pracach komisji przetargowe;j.



4.Wymagane dokumenty:
1. list motywacyjny;
kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie,
curriculum vitae (zyciorys),
kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,
kserokopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje,
kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie o aktualnym zatrudnieniu potwierdzajace
dotychczasowe zatrudnienie,

AN

7. oswiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa popetlnione umyslnie $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

8. oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci prawnej oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych,
9. podpisana klauzula dot. zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Nie przedlozenie dokumentéw okreslonych w pkt 4, powoduje odrzucenie oferty.

5. Zatrudnienie planowane:

Od 1 maja 2024 roku, wymiarze 1/4 etatu, umowa o pracg na czas okreslony z mozliwoscia zawarcia
kolejnej umowy na czas okreslony lub czas nieokreslony.

6. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Jaktorowie, ul. Warszawska 33 , 96-313 Jaktorow, w zamknigtej
kopercie z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze — Inspektora ds. zaméwien
publicznych w Gminnym OS$rodku Pomocy Spolecznej w Jaktorowie, w terminie do dnia
26.04.2024r. do godz. 16.00 (decyduje data faktycznego wpltywu do Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Jaktorowie).

7. Dodatkowe informacje:

1. aplikacje, ktore wptyna do Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Jaktorowie po
wskazanym terminie nie beda rozpatrywane,

2. kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostana poinformowani o terminie postepowania
sprawdzajacego,

3. informacja o wyniku naboru bgdzie ogloszona na tablicy ogloszeh w Gminnym OsSrodku
Pomocy Spotecznej w Jaktorowie i w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w
Jaktorowie,

4. dokumenty aplikacyjne kandydatéow, ktérzy nie zakwalifikowali si¢ do postgpowania
sprawdzajacego osrodek nie odsyta. Kandydat moze je odebra¢ po zakonczeniu rekrutacji .
Nieodebrane dokumenty aplikacyjne oséb nie zakwalifikowanych zostana komisyjnie
Zniszczone.

Jaktorow, dnia 16.04.2024 r.

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spoftecznej
/~/
Maltgorzata Milynarczyk



